
江南市市勢要覧作成業務委託仕様書 
 

１ 業務名 

江南市市勢要覧作成業務委託 

 

２ 目的 

市制 70 周年の節目を記念し、江南市の取り組みや魅力などを市内外に分かりやすく紹介

するための冊子を作成する。 

 

３ 委託期間 

契約締結日から令和６年５月 17 日まで 

市勢要覧印刷用入稿データは、令和６年３月 31 日までに 江南市が指定する場所へ納品

すること。 

 

４ 業務内容及び委託条件 

受託者は、本誌の制作に際して次の条件で業務を行う。 

（１）編集・デザイン 

企画提案、関係先の取材、文章作成、写真撮影、イラスト（地図・表・グラフ等を含む。）

作成など一連の編集業務及びレイアウト・デザイン制作業務を行うこと。 

ア 受託者は、テーマ、デザイン、スケジュール等について事前に江南市と打ち合わせ

を行い、工程表を作成し、進行管理を適切に行うこと。 

イ 取材、写真撮影等については、関係者へ受託者がアポイントを取るなどのスケジュ

ール管理を行うこと。また、制作に必要な資料や画像データ等の情報収集を行う。 

ウ 江南市の編集方針に変更が生じた場合には、双方の協議の上対応すること。 

エ 業務に伴う機材、交通費、取材費、有償素材の使用料など制作にかかる全ての費用

は、受託者の負担とする。 

（２）校正 

状況に応じて、３回以上の校正に対応すること。色校正は１回以上対応する。 

（３）完成データの納品 

ウェブ公開用の PDF、印刷用入稿データ（イラストレータ形式又はインデザイン形式）

を納品すること。なお、このデータは本業務以外での使用もできることとし、CD、DVD

に保存して納品すること。 

（４）印刷・製本 

ア サイズ  ：A4 サイズ、中綴じ製本 

イ ページ数 ：24ページ以上（表紙、裏表紙を含む） 

ウ カラー  ：オールカラー 

エ 紙質   ：マット紙 110kg 相当を想定 

オ 印刷部数 ：2,500 部 

 



５ 市勢要覧への掲載を必須とする事項 

（１）江南市長あいさつ 

（２）江南市のマップ 

（３）江南市の歩み・歴史 

（４）人口などの統計情報 

※（４）については、２次元コードを使用するなどし、江南市ホームページでのデータ掲

載等も可とする 

 

６ デザイン・構成など 

行政資料としての固いイメージを払拭し、江南市の取り組みや魅力、子育て施策などを幅

広い世代に対して見やすく、分かりやすく紹介する冊子とする。 

（１）表紙は手に取って中を読みたくなるようなデザインとすること。 

（２）写真とイラストを効果的に使い、読者が見やすい内容とすること。 

（３）江南市内外の人の興味、関心を引くことができる構成とすること。 

（３）本文は UD フォントを用い、視認性・可読性を確保すること。 

（４）デザインについてはユニバーサルデザインを配慮すること。 

（５）スタイリッシュで洗練されたデザインとするなど、江南市の新たなイメージを発掘で 

きるものとすること。 

（６）各ページの小タイトル等について、英語を併記すること。 

 

７ 留意事項 

（１）個人情報の保護については十分注意し、流出、損失を生じないこと。また、業務の実

施上知り得た情報については秘密を保持するとともに、契約目的以外に使用しては

ならない。なお、業務委託完了後も同様の扱いとする。 

（２）受託者は、成果品が他者の所有権や著作権を侵害しないことを保証すること。作成に

関して著作権の許諾が必要な場合は、受託者において手続きを行うこと。使用する写

真の被写体が人物の場合、肖像権の侵害がないようにすること。また、その他写真等

（風景、イラスト、図表）を使用する場合も、著作権の侵害に留意すること。 

（３）本委託により作成された成果物の所有権、著作権及びその他の権利は江南市に帰属し、

江南市は事前の連絡なく加工及び二次利用できるものとする。 

（４）受託者は業務を履行するにあたり、第三者に損害を与えたときは、その損害の賠償を

行うものとする。 

（５）成果物納入後に発生した受託者側の責めによる不備が発見された場合は、受託者は速

やかに必要な措置を講じるものとし、これに対する費用は受託者の負担とする。 

（６）本仕様書に定めのない事項については、江南市と受託者が協議して決定する。 


